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Artigo 1° - Predmbulo

Este documento estabelece as regras de funcionamento da CT80 - Comissao Técnica 80 — Gestao e
Garantia da Qualidade, das suas subcomissdes e dos seus grupos de trabalho, elaborado de acordo
com as Regras e Procedimentos para a Normalizagado Portuguesa em vigor.

As presentes Regras de Funcionamento entram em vigor apds a sua aprovagéo pelos vogais da CT e
registo na lista de decisbes e deverdo ser revistas sempre que a Comissdo Técnica entenda
oportuno.

Artigo 2° - Natureza
2.1 - Composicgao e estrutura da Comissao Técnica

A CT80 foi criada pelo Instituto Portugués da Qualidade - IPQ e é coordenada pela APQ - Associagao
Portuguesa para a Qualidade, reconhecida pelo IPQ, para o efeito, como ONS — Organismo de
Normalizagdo Setorial. A CT80 é constituida pelas entidades que, quando contactadas pelo ONS
APQ, aceitaram integra-la e nomearam os respetivos representantes, sendo estas entidades
Membros da comisséo técnica.

A CT 80 esta estruturada em subcomissbes - SC e em grupos de trabalho - GT, a semelhanga da
estrutura da Comissao Técnica ISO/TC 176, de forma a agilizar a interligagdo com a normalizagao
regional e internacional:

SC1 — Conceitos e terminologia
SC2 - Sistemas de gestao da qualidade
SC3 — Tecnologias de suporte

O alinhamento com a estrutura da comissao técnica ISO/TC 176, ndo invalida a criacdo de outras SC
ou GT, se necessario, para dar resposta ao acompanhamento de outras comissdes técnicas ou
grupos da ISO.

A constituigdo de uma Subcomissdo ou Grupo de Trabalho deve ser apresentada e aprovada em
reuniao plenaria da Comissao Técnica.

As Subcomissbes e os Grupos de Trabalho sé poderdo ser desativados de acordo com as Regras e
Procedimentos para a Normalizagao Portuguesa RPNP 030.

A CT80 tem um/a Presidente, proposto pelo ONS APQ que coordena a comissdo técnica e eleito
pelos membros da Comissao Técnica e um/a Secretario/a nomeado/a pelo ONS APQ que coordena a
comisséo técnica.

2.2 - Admissao membros
A participagdo na CT80 €& aberta a todas as entidades que o solicitem, ou sejam contactadas para o
efeito, apds analise da candidatura e aprovacao por parte da Comissao Técnica sendo a participagao

de caracter voluntario e ndo remunerado.

Qualquer entidade que solicite ser admitida como membro da Comissdo Técnica ou Subcomisséo,
deve fazer o seu pedido por escrito ao ONS APQ, através do envio da Ficha de candidatura/membro,
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sendo o seu pedido analisado e decidido em reunido plenaria da CT80. A confirmagao da aprovagao
de novo membro da CT80 é feito pelo ONS APQ.

A apreciacao e deciséo sobre a entrada de novos membros, deve ser feita de acordo com as Regras
e Procedimentos para a Normalizagado Portuguesa — RPNP 030 e os seguintes critérios: pertinéncia
para o trabalho normativo desenvolvido pela Comissdo Técnica ou Subcomissdo; excesso de
membros na Comissdo Técnica ou Subcomissdo, o que torna a sua coordenagdo e logistica
incomportavel; desequilibrio da paridade; quando o pedido é feito por uma entidade que é associada,
filiada ou integra uma outra que ja é representada na Comissao Técnica.

2.3 - Deveres dos membros

e Aceitar e cumprir as obrigagdes do Codigo de conduta para vogais e peritos das
Comissoes Técnicas de normalizagao do Compromisso de confidencialidade;

e Colaborar ativamente no desenvolvimento do trabalho normativo da Comissao Técnica,
Subcomissao ou Grupo de Trabalho;

e  Participar nas reunides plenarias da Comissado Técnica e das Subcomissdes ou Grupos
de Trabalho a que pertence;
Colaborar na emissao de pareceres técnicos, sempre que solicitado;
Manter os seus dados, especialmente os e-mails, permanentemente atualizados,
informando o ONS APQ.

2.4 — Auséncias

Todas as auséncias as reunides para as quais o membro foi convocado devem ser justificadas por
escrito ou por telefone, até a data prevista da realizagao da reunido.

Apods auséncia em 3 reunides consecutivas, remotas ou presenciais, a entidade representada é
contactada, pelo ONS APQ, e consultada sobre o interesse em continuar a participar nos trabalhos e
a conveniéncia em providenciar a substituigdo do vogal.

Serdo provisoriamente suspensos, deixando de lhes ser remetidas convocatérias e outra
documentacdo. Apreciada a resposta, por parte do presidente da CT80, do presidente ou
coordenador do SC/GT e do ONS/APQ, sera levantada ou tornada definitiva a suspensdo com a
informagédo das decisdes tomadas aos vogais da CT80 na préxima plenaria. Na decisido final sédo
consideradas as justificagcbes apresentadas pelo membro, as consideragbes dos
presidentes/coordenadores relativos a sua participagdo efetiva, presencial ou outra, no
desenvolvimento das atividades das SC e dos GT. Relativamente as SC e aos GT aplica-se 0 mesmo
esquema de controlo de assiduidade/participagdo, monitorizado pelos respetivos presidentes e
coordenadores. O ONS/APQ procede, de imediato, a atualizagdo da composicédo da CT80.

A auséncia de resposta por parte da entidade inquirida, ou a repetigao frequente da situacao, constitui
motivo para exclusdo da entidade enquanto membro.

2.5 — Substituicoes
Esta prevista a substituicdo de vogais que pode ser permanente; temporaria (apenas durante
determinado espago de tempo); pontual.

Qualquer substituicido deve ser fundamentada por escrito, pela entidade, ao ONS APQ com
conhecimento ao/a Presidente e ao/a Secretaria, ou no caso das Subcomissdes ao Presidente da

Presidente: Maria Teresa Guimaraes Secretario/a: Antonio Moitinho de Almeida Coordenagao da CT: Carla Cunha
Entidade: Citeforma Entidade: perito Entidade: APQ Tel: +351 214 996 210
E-mail: teresa.guimaraes@citeforma.pt E-mail: antonio.moitinho@sapo.pt E-mail: carla.cunha@apq.pt




r
APQG ASSOCIAGAO PORTUGUESA PARA A QUALIDADE

Comissao Técnica de Normalizagao CT 80
Revisdo 1 de 2020
Gestao da Qualidade e Garantia da Qualidade

REGULAMENTO Pagina 3 de 6

mesma, referindo sempre de que tipo é. No caso da substituicdo temporaria, deve também ser
definido o intervalo de tempo previsto.

Artigo 3° - Atribuicoes

As atribuicdes da Comissao Técnica sdo todas as que estao definidas nas Regras e Procedimentos
para a Normalizagdo Portuguesa - RPNP 030 e mais aquelas que o Presidente proponha e a
Comissdo Técnica aceite: Comissdes Técnicas, Subcomissdes, Grupos de Trabalho, Presidente,
Secretario/a, Presidente de subcomisséo, Secretario/ada subcomissao, Coordenador/a de grupo de
trabalho.

Artigo 4° - Funcionamento
4.1 - Reuniao plenaria

As reunides plenarias sao convocadas pelo secretario da CT80, de acordo com o plano anual,
devendo a convocatoéria, a ordem de trabalhos e documentagao necessaria, ser enviadas a todos os
vogais pelo ONS/APQ, com uma antecedéncia definida na RPNP - 030_2020.

A participagdo nas reunibes é potenciada com recurso a tecnologia, plataformas de comunicagao
virtual, que permitam o envolvimento dos vogais, sempre que nao seja possivel realizar fisicamente a
reunido. As SC e os GT reunem da forma e com a periodicidade necessaria.

As reunides plenarias da Comissdo Técnica tém que comparecer o/a Presidente, o/a Secretario e
pelo menos 1/3 dos vogais votantes.

Nas reunides plenarias em que se proceda a eleigao do/a presidente da CT, SC ou coordenadores/as
de GT, tem de estar presente a maioria de vogais votantes da CT, da SC e do GT, respetivamente.

4.2 — Participagao em reunides europeias/internacionais

A participagao em reunides europeias e internacionais implica a inscrigdo prévia do membro da CT80
como Perito ou Delegado nessas reunides e deve cumprir os requisitos estabelecidos nas RPNP 030,
Anexo D, nomeadamente elaborar o Relatério de Reunido (Mod-DNOR-02-04) que deve ser remetido
pelo mesmo, no prazo maximo de 25 dias de calendario, ao ONS APQ, que posteriormente o enviara
ao IPQ.

4.3 - Consenso e Votagoes

Deve prevalecer sempre o principio do consenso no processo de tomada de deciséo.

Todas as decisdes devem ser documentadas incluindo as tomadas de posi¢céo por cada membro, as
oposigdes sustentadas e as agdes implementadas para alcangar o consenso.

A decisdo por votagdo s6 sera utilizada em situagbes especificas e de acordo com os seguintes
procedimentos:

- apenas os vogais efetivos e o Presidente tém direito de voto;

- tém que estar representados pelo menos 1/3 dos vogais votantes da Comissdo Técnica;
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A resolugéo por correspondéncia, via meios eletronicos, para tomada de decisbes pela CT/SC/GT,
realizada sempre que se entender necessario e Util ao célere desenvolvimento do trabalho,
agilizagdo de procedimentos. Para cada caso ficam previamente definidos os critérios de votagao
sdo utilizados os modelos de Resolugdo por Correspondéncia e Resultado da Resolugdo por
Correspondéncia.

D Q- D

4.4 - Organizagao da documentagiao

Os documentos da Comissdo Técnica sdo organizados de forma numérica e sequencial precedida
pela letra N (p. ex. N046). Os documentos da Comisséo Técnica sao distribuidos pelo ONS APQ para
a reuniao plenaria ou por SC/GT.

As Resolugdes por correspondéncia devem apresentar uma numeragao sequencial precedida pela
letra C.

4.5 - Critérios de distribuicdo de documentagao

Sao sujeitos a distribuigdo, pelos vogais que assinaram o compromisso de confidencialidade, todos
os documentos necessarios ao desenvolvimento do trabalho de normalizagdo no ambito da Comissao
Técnica.

Todas as reunides da Comissdo Técnica, Subcomissdao e Grupo de Trabalho devem possuir a
seguinte documentagao que deve ser distribuida pelos membros: Convocatdria; Ordem de trabalhos;
Lista de presencas; Lista de decisdes.

A Comissao Técnica e as Subcomissoes reservam-se ao direito de suspender o acesso a informacgéao
nos casos descritos no ponto 2.4 do presente documento.
4.6 — Omissodes

Em tudo que estas Regras forem omissas aplicam-se as disposi¢des constantes nas Regras e
Procedimentos para a Normalizagao Portuguesa e demais diretrizes do IPQ.

Este documento foi aprovado na Reunido Plenaria efetuada em 10 de dezembro de 2020, entrando
em vigor nesta data.
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ANEXO A

Informacgao relacionada com a implementacdo do Regulamento de Gestao da Qualidade e Garantia
da Qualidade da CT80

REGRAS E PROCEDIMENTOS PARA A NORMALIZACAO PORTUGUESA
RPNP - 010_2020
RPNP - 030_2020
RPNP - 040_2010
RPNP - 041_2019

FERRAMENTAS DE APOIO A CT E ONS

Cddigo de conduta ISO

Cdédigo de Conduta para vogais e peritos das Comissdes Técnicas de normalizagao (IPQ)
Regulamento para o Acolhimento e Coordenacéo de Comissdes Técnicas do ONS/APQ
Manual de Boas-Vindas ao Vogal (IPQ)

Principios da normalizagdo 2019

MATERIAL DE APOIO A ELABORACAO DAS NORMAS

Anexo SL — Documento de conceitos

DNP CEN/CLC Guia 30:2016 Guia Europeu sobre Normas e Regulamentagdao Melhor
regulamentacédo através do uso de normas voluntarias Guia para decisores politicos

DNP CEN/CENELEC Guia 6 Linhas de orientagdo para dar resposta as necessidades das pessoas
idosas e das pessoas com incapacidades;

Guia CEN/CLC 17 Linhas de orientagao para a redagao de normas, considerando as necessidades
das micro, pequenas e médias empresas (PME)

Classificagao Internacional de Normas (ICS Portugués);

Lista de Verificagdo para a etapa de revisdo dos Documentos Normativos Portugueses (DNP) DNP

MODELOS E DOCUMENTOS PARA A GESTAO E DINAMIZACAO DAS CT E GT
Ficha de Candidatura/Membro APQ

Compromisso de Confidencialidade e Aceitagdo do Codigo de Conduta
Convocatoéria / Ordem Trabalhos

Lista Presencgas

Lista Decisdes

Resolugao por Correspondéncia

Resultado da Resolugao por Correspondéncia

Template de comentarios para votagdes europeias e internacionais

Plano de atividades

Relatério de atividades

Ficha de registo de comentarios aos documentos normativos em inquérito
Relatério de reunido internacional

LEXICO e GLOSSARIO
Léxico - Familia 9000
Glossario multilingue de terminologia da qualidade
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ANEXO B
Aplicam-se as seguintes abreviaturas e siglas:

CEN European Commi_ee for Standardiza_on
CENELEC European Commi_ee for Electrotechnical Standardiza_on
CT Comissao Técnica Permanente

CTA Comisséao Técnica ad hoc

CTE Comisséao Técnica Permanente Eletrotécnica
CTEA Comissao Técnica Eletrotécnica ad hoc

CWA CEN Workshop Agreement

DNP Documento Norma_vo Portugués

EA European co-opera_on for Accredita_on

ECISS European Commi_ee for Iron and Steel Standardisa_on
EFTA European Free Trade Associa_on

EN Norma Europeia

ENV Pré-Norma Europeia

ETSI European Telecommunica_ons Standards Ins_tute
GT Grupo de Trabalho

HD Documento de Harmonizagao

IEC Interna_onal Electrotechnical Commission

ISO Interna_onal Organiza_on for Standardiza_on

ITU Interna_onal Telecommunica_on Union

IWA Interna_onal Workshop Agreement

NA Nova Abordagem

NP Norma Portuguesa

ONN Organismo Nacional de Normalizagao

ONS Organismo de Normalizagao Setorial

PAS Publicity Available Specifica_on

PLN Plano de Normalizagao

PN Programa de Normalizagao

RPNP Regras e Procedimentos para a Normalizagdo Portuguesa
SC Subcomissao

SPQ Sistema Portugués da Qualidade

TC Technical Commi_ee

TR Technical Report

TS Technical Specifica_on

UE Unido Europeia

WG Working Group
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