REGULAMENTO DA COMISSAO TECNICA 195
Seguranca nas Organizagdes e na Sociedade
CRIACAO E FUNCIONAMENTO

Artigo 12
Criagao e Composicao

1 — A Comissdo Técnica 195 — Seguranca nas OrganizagGes e na Sociedade (CT) foi criada pelo
Instituto Portugués da Qualidade (IPQ) enquanto Organismo Nacional de Normalizacdo (ONN),
e é coordenada pela Associagdo Portuguesa para a Qualidade (APQ) enquanto Organismo de
Normaliza¢do Sectorial (ONS).

Nela participam, em regime de voluntariado, entidades interessadas nas matérias em causa.
Esta participacdo apenas se torna efetiva apds ratificacdo da respetiva candidatura, em reunido
plenaria, pelos membros da CT.

A composicdo da CT deve conduzir a uma representatividade suficiente para que se possa
considerar o resultado do seu trabalho como traduzindo o consenso nacional.

2 — Cada uma das entidades participantes designa, em principio, sé um representante (efetivo),
podendo no entanto designar um outro elemento (suplente) que substitui aquele nos seus
impedimentos.

A candidatura é formalizada em impresso especifico — Ficha de Candidatura - fornecido pela APQ
(ONS). Apés ratificagdo da candidatura, os representantes efetivos sdo nomeados vogais da CT,
pela APQ, na primeira reunido plendria a que comparecerem.

3 — A composicdo da CT é formalizada na lista de presencgas das reunides plenarias e enviada
posteriormente aos vogais da CT, pela APQ (ONS), anexada a ata de cada reunido plenaria.

Artigo 22
Ambito e Objetivos

1 — O ambito da CT abrange a elaborag¢do e/ou acompanhamento de normas/outros
documentos normativos nos seguintes dominios ligados a seguranca na sociedade e nas
organizagdes:

= Gestdo da Seguranga em geral;

= Resiliéncia organizacional e continuidade do negdcio;

= Gestdo de emergéncias e resiliéncia comunitdria;

= Gestdo da seguranga na cadeia de abastecimento;

= Autenticidade, integridade e confianga em produtos e documentos;
= Servigos de Segurancga.

Excluem-se projetos de seguranca, de setores especificos, desenvolvidos noutros comités da 1SO
e normas desenvolvidas pelo ISO/TC 262 e ISO/PC 278.

2 — A CT é um érgéo técnico que visa:
a) A participacdo na elaboracdo e revisdo de normas dos organismos internacionais ou
regionais de normaliza¢do ou em atividades de indole similar:
= Dando parecer sobre a documentagcao, nomeadamente sobre os projetos de normas
internacionais ou regionais com vista a preparacdo do respetivo voto nacional;
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= Fazendo-se representar nas reuniées dos drgaos técnicos desses organismos.

A elaboracdo de normas portuguesas, nomeadamente a partir de documentos
normativos internacionais, de acordo com as Regras e Procedimentos para a
Normalizacdo Portuguesa (RPNP) aplicdveis;

A emissdo de pareceres quando para tal for solicitada no ambito da sua atividade;
Contribuir para a divulgacdo e adog¢do das normas nacionais e internacionais de
referéncia, bem como das melhores praticas relacionadas com o seu ambito, junto de
todas as entidades potencialmente interessadas.

Artigo 32
Organizagao, Fungoes e Atribuigcdes

1 — A CT pode organizar-se em subestruturas, sempre que tal se justifique pela diversidade dos
trabalhos que o seu ambito de atividade prevé, ou pela necessidade de melhor adaptacao a
estrutura internacional ou europeia dos comités técnicos que acompanha. Serdo considerados
trés tipos fundamentais de subestrutura:

a)

b)

c)

Subcomissbes (SC), destinadas a acompanhar e garantir a realizacdo de trabalho
prolongado e devidamente programado, nomeadamente em relacdo a subtemas
especificos do ambito da CT;

Grupos de Trabalho (GT), destinados a execucdo de tarefas especificas do interesse das
SC ou da CT em geral, que poderdo ter cardter permanente ou temporario;

Unidades de Missdo (UM), adequadas para a execugao de tarefas muito especificas e de
duracdo necessariamente limitada.

2 — ACT em geral tem as seguintes fungdes:

a)

Pronunciar-se do ponto de vista técnico sobre documentos normativos, que para o
efeito lhe sejam remetidos pela APQ (ONS);

Participar, por intermédio de vogais por ela designados, em atividades relacionadas com
o seu ambito de trabalho, quando nesse sentido for solicitada pela APQ (ONS);
Comunicar a APQ (ONS), a designacdo e area de intervengdo de eventuais subcomissGes
ou grupos de trabalho que forem criados;

Apresentar a APQ (ONS), até ao fim de Dezembro de cada ano, o programa de trabalhos
para o ano seguinte;

Apresentar a APQ (ONS), durante o més de Janeiro de cada ano, o relatério de atividades
relativo ao ano anterior;

Fornecer a APQ (ONS) os elementos que lhe forem solicitados relativos ao seu
funcionamento.

3 — O Presidente da CT é eleito, por maioria absoluta dos vogais inscritos a data, sob proposta
da APQ (ONS). O Presidente tem as seguintes fungdes:

a)
b)

c)

f)

Presidir as reunides plenarias e ser porta-voz da CT,;

Coordenar e dinamizar a atividade desenvolvida pela CT e estabelecer ligagdes com
outras CT, nomeadamente para efeitos de coordenacdo de areas de interface;
Providenciar para que sejam cumpridas, em tempo util, as atribuicdes da CT definidas
em 2;

Marcar as datas das reunides e indicar as respetivas ordens de trabalhos;

Enviar, oportunamente, a APQ (ONS), os documentos normativos para aprovagao e
respetivas informagdes, bem como o relatérios e programa de atividade e quaisquer
outras informacgdes e pareceres;

Representar a CT sempre que nesse sentido for convocado pela APQ (ONS);
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g) Solicitar, sempre que o julgue necessario, por intermédio da APQ (ONS), a colaboracao
ou o parecer de entidades que considere adequadas, para a andlise de assuntos em
estudo;

h) Zelar para que a CT mantenha a representatividade e a eficacia necessdarias ao seu
correto funcionamento.

4 — O Secretario da CT é nomeado pela APQ, cabendo-lhe:

a) Preparar, de acordo com as indicacbes do Presidente, as convocatérias para cada
reunido da CT, as quais deverdo ser remetidas aos respetivos vogais, pela APQ (ONS),
com a antecedéncia minima de quinze dias, acompanhadas dos documentos
considerados necessarios;

b) Providenciar que seja garantido o fornecimento de informacéo relativa aos documentos
necessarios ao funcionamento da CT;

c) Elaborar uma ata de cada reunido da CT bem como as conclusdes havidas;

d) Preparar as informacdes relativas a aprovacdo dos documentos normativos elaborados
pela CT;

e) Preparar, em colaboragdo com o Presidente, o relatério anual de atividades da CT, bem
como o programa de trabalhos para o ano seguinte;

f) Encaminhamento de toda a informacdo e documentacdo relevante para os
Coordenadores das/dos SC, GT e/ou UM.

5 — O Presidente da SC é eleito na primeira reunido da SC, pelos vogais votantes que vao
participar nos trabalhos da SC, ou por convite da APQ (ONS) se ndo for possivel pela primeira
situacdo apontada, cabendo-lhe:

a) Coordenar e dinamizar a atividade da SC;

b) Assegurar a coordenacdo e o secretariado das respetivas reunides, sendo o seu porta-
voZz;

c) Providenciar o envio das convocatdrias com a agenda e eventual documentagdo aos
elementos da SC, ao Secretario da CT e a APQ (ONS) e, assegurar a elaborac¢do de resumo
dos assuntos tratados em reunido;

d) Coordenar e dinamizar a atividade da respetiva SC;

e) Enviar ao Presidente da CT, os documentos normativos ou pareceres elaborados pela
SG;

f) Propor ao Presidente da CT a colaboragdo de outras entidades, sempre que o entenda
necessario;

g) Contribuir para a elaboracdo do relatdrio de atividades e do plano de atividades para o
ano seguinte, bem como o programa de normalizacdo, em colaboracdo com o
Presidente da CT;

h) Representar a SC sempre que para tal seja convocado pelo Presidente da CT.

6 — O Coordenador do GT e/ou UM é eleito, em reunido plenaria da CT, de entre os peritos que
participam nos trabalhos, ou por convite da APQ (ONS) se ndo for possivel pela primeira situacao
apontada, cabendo-lhe:
a) Coordenar e dinamizar a atividade do GT e/ou UM;
b) Assegurar a coordenacdo e o secretariado das respetivas reunides, sendo o seu porta-
voz;
c) Coordenar e dinamizar a atividade do respetivo GT e/ou UM;
d) Enviar ao Presidente da CT, os documentos normativos ou pareceres elaborados pelo
GT e/ou UM;
e) Propor ao Presidente da CT a colaboragdo de outras entidades, sempre que o entenda
necessario;
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f) Contribuir para a elaboragao do relatdrio de atividades e do plano de atividades para o
ano seguinte, bem como o programa de normalizacdo, em colaboracio com o
Presidente da CT;

g) Representar o GT e/ou UM sempre que para tal seja convocado pelo Presidente da CT.

Artigo 42
Regras de Funcionamento

1-ESTRUTURA

O Plendrio da CT tem um papel de cupula na definicdo e aprovacdo das orientacdes
fundamentais quanto ao desenvolvimento das atividades e dos programas anuais da Comissao,
bem como na aprovacao dos textos das normas.

Os trabalhos da CT sdo desenvolvidos, pelos vogais da CT, da(s) SC, peritos do GT e/ou UM, de
acordo com o seu ambito de atividades e o programa de trabalhos que se pretenda realizar.

As SC e 0s GT tém a seu cargo o essencial da atividade operacional da CT. A coordenacdo de cada
GT responsabiliza-se por parte do apoio logistico necessario, nomeadamente na reproducado da
documentacdo que seja vital para o seu funcionamento. Para atividades bem definidas, tanto
no tempo como no conteudo, sdo criadas UM.

Sempre que necessario, o Presidente, Secretario, Presidentes das SC e Coordenadores dos GT
e/ou UM reldinem com o objetivo de:

a) Analisar o andamento dos trabalhos;

b) Dar seguimento a assuntos que necessitem de reflexdes mais cuidadas; e

c) Preparar as reunides plenarias da Comissao.

Nas reunies plenarias em que se proceda a votagdo de documentos técnicos, tem de estar
presente uma maioria absoluta dos vogais da CT inscritos a data.

O mandato do Presidente, Secretario e Coordenadores é de trés anos, renovavel.

2 — DOCUMENTOS E INFORMAGOES GERAIS

A informacdo de todos os documentos que ddo entrada na Comissao, fica listada no ficheiro de
controlo de documentos da CT, a atualizacdo deste ficheiro fica a cargo do responsavel pelas
RelagBes com a ISO. No final de cada trimestre esta lista é enviada, pelo responsavel pelas
RelagBes com a ISO para o elemento de ligacdo da APQ, que a divulga, via e-mail, para os
restantes elementos da Comissao.

Sempre que estes documentos requeiram votagdo/comentarios por parte da CT, é enviada, pelo
elemento de ligagdo da APQ (ONS), informacdo aos elementos da CT com vista a obtenc¢do de
uma resposta. As respostas devem ser enviadas, via e-mail, ao responsavel pelas Relagdes com
a ISO, dentro do prazo estipulado.

Relativamente a todos as votacSes/comentarios a documentos que caiam no ambito de atuagdo
das SC ou GT devera o respetivo Presidente/Coordenador enviar, a todos os elementos da CT,
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um breve enquadramento do assunto e/ou proposta de sentido de voto. Esta informacdo deve
ser enviada com uma antecedéncia minima de 5 dias relativamente ao prazo limite do envio da
resposta para o responsavel pelas Rela¢gdes com a ISO.

3 - TRADUCOES

Todos os documentos normativos emanados pelo ISO/TC 292 passiveis de tradugdo, e
consequente transposicdo para o sistema normativo portugués, devem ser listados num ficheiro
onde, para além da enumerag¢do do documento, dever3d, igualmente, ser identificada a SC
responsdvel pela matéria em causa. A elaboragdo e atualizacdo deste ficheiro fica a cargo do
Responsavel pelas Relagdes com a ISO e deve ser distribuida, no final de cada trimestre, a todos
os membros da CT.

O Presidente de cada SC devera preparar, com base neste ficheiro e no final de cada ano, uma
proposta de programa anual de traducdes. Este programa deverd ser ratificado na primeira
reunido plenaria da CT do ano seguinte. Este programa podera sofrer alteracdes sempre que
exista justificacdo para tal.

Os trabalhos de traducdo sdo desenvolvidos no seio de cada SC de onde devera resultar uma
versdo consolidada do documento traduzido. Esta versdo é posteriormente enviada, pelo
Presidente da SC, ao responsavel pelo GT das Tradugbes a fim de ser levado a reunido plenaria
da CT para discussdo de eventuais duvidas decorrentes da consolidacdo da tradugdo, efetuada
em sede de SC, e respetiva aprovacgao final.

Apds a aprovacgao da traducdo em reunido plendria a mesma devera ser enviada, pelo Secretdrio
da CT, ao elemento de ligacdo da APQ para posterior envio ao IPQ.

4 — PERIODICIDADE DAS REUNIOES

A periodicidade das reunides plendrias é, no minimo semestral, sendo as datas e locais das
reunides agendadas na ultima reunido do ano anterior. A periodicidade das reunides das SC, dos
GT e/ou UM ¢é variavel e depende do volume de trabalho a realizar. As reunides sdo agendadas
pelo respetivo Presidente/Coordenador tendo em atengdo a disponibilidade dos membros
envolvidos.

5 — ASSIDUIDADE

Quando os vogais ndo puderem comparecer as reunides devem providenciar a indicag¢do do seu
substituto, por forma a garantir a participacdo da entidade que representam. A auséncia as
reunides deve ser sempre participada com o maximo de antecedéncia possivel.

Face a auséncia ndo participada em 3 reuniGes consecutivas ou 4 auséncias participadas em
reunides consecutivas, a CT analisa essa situacdo e ausculta, através da APQ, a entidade em
causa sobre o interesse em continuar a fazer parte da Comissdo. Nesta andlise deve ser sempre
considerado todo o trabalho ndo presencial desenvolvido pelos membros.

A Entidade notificada deverd enviar a sua posicdo, relativamente ao interesse em se manter na
CT, no prazo de 30 dias.

Neste periodo sera provisoriamente suspenso o envio de convocatdrias e outra documentagao.
Apreciada a resposta, por parte da CT e APQ, serd levantada ou tornada definitiva a suspensao.
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Na decisdo final sdo consideradas as justificagcdes apresentadas pela Entidade e as consideragdes
dos Presidentes/Coordenadores relativas a sua participacdo efetiva, presencial ou outra, no
desenvolvimento das atividades das SC, GT e/ou UM.

Sempre que exista uma alteracdo a composicdo da CT, a APQ (ONS) devera efetuar, de imediato,
a respetiva atualizagdo.

Relativamente as SC, GT e/ou UM aplica-se o mesmo procedimento de controlo de assiduidade,
monitorizado pelos respetivos Presidentes/Coordenadores.

Artigo 52
Desativacao

A CT pode ser desativada pelo IPQ, por sua iniciativa ou sob proposta da APQ (ONS), nas
seguintes situagoes:
a) A propria CT propde e justifica a sua desativacgao;
b) ACT ndo tem Presidente nem Secretario por um periodo superior a 1 ano;
c) Verificando-se desvio, nitido e injustificado, dos trabalhos em relacdo aos objetivos para
que foi criada;
d) Por motivos de reorganizacdo da normalizagdo do sector em que se insere a CT.

Artigo 62
Casos Omissos

O presente regulamento baseia-se nas Regras e Procedimentos para a Normalizagdo Portuguesa
“Comissbes Técnicas de Normalizacdo (CT) — Constitui¢cdo, reconhecimento e funcionamento”,
com o cédigo RPNP —030/2014, Versdo 2/2014, publicado pelo IPQ (ONN).

Qualquer decisdo ou acdo relativamente a uma situacdo omissa neste regulamento deverd ser
validada pelo organismo de coordenagdo, a APQ (ONS), tendo como base o RPNP ou, no limite,
respeitando parecer especifico ou aprovacgdo do IPQ (ONN).

Este regulamento foi aprovado na reunido plendria da CT realizada, no Porto, a 23 de novembro
de 2017.
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